THUN, STEINER & PARTNER

Rechtsanwalte « Notare « Steuerberater

Thun, Steiner & Partner ist ein renommiertes Rechtsanwalts- und Notarbiro in
Norderstedt. Unser Team besteht aus 6 Rechtsanwalten, davon 2 Anwaltsnotare,
und 17 Mitarbeitern. Zur Verstarkung unseres qualifizierten Teams in der
Insolvenzabteilung suchen wir zum nachstmdoglichen Zeitpunkt eine/n motivierte/n
und zuverlassige/n

Insolvenzsachbearbeiter/in (m/w/d)

Wir bieten:

e eine umfassende Einarbeitung

e ein freundliches und hilfsbereites Team

e eine entspannte Arbeitsatmosphare mit flachen Hierarchien und direkter
Zusammenarbeit mit dem Insolvenzverwalter

e ein ansprechendes Buroambiente mit einem sicheren und modern
eingerichteten Arbeitsplatz mit guter Verkehrsanbindung (U-Garstedt)

e abwechslungsreiche Aufgaben

e individuelle Aufstiegs- und Weiterbildungsmaoglichkeiten

e attraktive Konditionen (u.a. Weihnachts-/Urlaubsgeld)

e zusatzliche Urlaubstage (Weihnachten/Silvester)

e kostenloses Parkticket fur das Parkhaus

e Mitarbeiterkarte fur das Herold-Center

Wir achten auRerdem sehr darauf, dass Uberstunden nur in Ausnahmefallen
anfallen. Diese konnten jedoch mit Freizeit ausgeglichen oder auch ausgezahlt
werden.

Zu lhren kunftigen Aufgaben gehéren u.a.:

e Selbststandige Bearbeitung von Insolvenzen

e Korrespondenz mit den Gerichten und Verfahrensbevollméchtigten
o Pflege der Insolvenztabelle

e Forderungsprifung

¢ Insolvenzrechtliche Buchhaltung

e Vorbereitung Zahlungsverkehr

e Erstellung von Berichten



Damit begeistern Sie uns:

e Abgeschlossene kaufm. Berufsausbildung, Refa-Ausbildung oder
vergleichbar

e Wilnschenswert sind Berufserfahrungen in der
Insolvenzsachbearbeitung von Verbraucher- und/oder
Regelinsolvenzverfahren

e Gute PC-Kenntnisse (MS Office, AnNoText, InsSoMACS 0.4.)

e Selbststandige und sorgfaltige Arbeitsweise und die Bereitschaft, sich in
neue Aufgaben einzuarbeiten

e Teamgeist und Freude am Beruf

Wir haben Sie Uberzeugt?
Dann freuen wir uns darauf, Sie kennenzulernen

Bitte senden Sie Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe
Ihrer Gehaltsvorstellung sowie lhres moglichen Eintrittstermins per E-Mail an
jobs@thun-steiner.de oder Uber unsere Webseite www.thun-steiner.de.

Thun, Steiner & Partner

Rechtsanwaélte, Notare, Steuerberater, Mediatorin
Frau Lebenhagen

Tel.: 040-53411 - 136
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