THUN, STEINER & PARTNER

Rechtsanwalte « Notare  Steuerberater

Wir sind eine moderne Anwalts- und Notarkanzlei in Norderstedt und suchen zum
nachstmaoglichen Zeitpunkt eine-/n engagierte-/n Mitarbeiter/in in Voll-/Teilzeit,
die/der uns in unserem Team unterstitzen mochte als

Insolvenzsachbearbeiter/in (m/w/d)

Wir bieten:

e eine umfassende Einarbeitung

¢ ein freundliches und hilfsbereites Team

e cine entspannte Arbeitsatmosphare mit flachen Hierarchien und direkter
Zusammenarbeit mit dem Insolvenzverwalter

e ein ansprechendes Buroambiente mit einem sicheren und modern
eingerichteten Arbeitsplatz mit guter Verkehrsanbindung (U-Garstedt)

¢ individuelle Aufstiegs- und Weiterbildungsmdglichkeiten

e attraktive Konditionen (u.a. Weihnachts-/Urlaubsgeld)

e zusatzliche Urlaubstage (Weihnachten/Silvester)

e kostenloses Parkticket fur das Parkhaus/ HVV-Ticket oder Job-Bike

e Vereinbarkeit von Job und Familie (mobiles Arbeiten)

Zu lhren kuinftigen Aufgaben gehoren u.a.:

e Selbststandige Bearbeitung von Regel-Insolvenzen
o Pflege der Insolvenztabelle

e Forderungsprufung

¢ Insolvenzrechtliche Buchhaltung

e Vorbereitung Zahlungsverkehr

e Erstellung von Berichten/Gutachten

Damit begeistern Sie uns:

e Abgeschlossene kaufm. Berufsausbildung, Refa-Ausbildung, Dipl.-
Wirtschaftsjurist*in oder vergleichbar

e Wiulnschenswert sind Berufserfahrungen in der
Insolvenzsachbearbeitung von Verbraucher- und/oder
Regelinsolvenzverfahren

e Gute PC-Kenntnisse (MS Office, AnNoText, InsoMACS 0.4.)

e Selbststandige und sorgfaltige Arbeitsweise und die Bereitschaft, sich in



neue Aufgaben einzuarbeiten
e Teamgeist und Freude am Beruf

Bitte senden Sie lhre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen mit Angabe
Ihrer Gehaltsvorstellung sowie Ihres moglichen Eintrittstermins per E-Mail an
jobs@thun-steiner.de oder Uber unsere Webseite www.thun-steiner.de.

Thun, Steiner & Partner

Rechtsanwalte, Notare, Steuerberater, Mediatorin
Herr Schmidt-John

Tel.: 040-53411 -0
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